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KONZEPT Bildung und Beratung AC

71679 Asperg * Alleenstraße 13 * TEL 07141 6828-0

Kaufmännische Qualifi zierung
-Fachkraft Buchhaltung-

Modulare Weiterbildung in Teilzeit
Zlelgruppe:
Frauen und Männer, die eine Beschäftigung im
kaufmännischen Bereich mit Schwerpunkt Buch-
haltung im Rechnungs-, Personal- und Bestellwesen
anstreben und sich dafür qualifizieren wollen.

Voraussetzungen:
. lnteresse an beruflicher Tätigkeit im Bereich

Buchhaltung und kaufm. Sachbearbeitung
. Abgeschlossene Berufsausbildung sowie kauf-

männische Vorkenntnisse und Berufserfahrung
. Förderung mit Bildungsgutschein oder Eigen-

finanzierung möglich
. Erforderliche Unterlagen: Lebenslauf, Anmelde-

abschnitt, Bildungsgutschein
. Persönliches lnformationsgespräch

Kosten:
Die Kostenübernahme durch einen Bildungsgut-
schein kann nach Prüfung der Fördervoraussetzun-
gen bei der zuständigen Agentur fur Arbeit oder
dem Jobcenter beantragt werden, Die Koslen bei
Eigenfinanzierung betragen EURO 5.400,- fur alte
Module Kosten für einzelne Module erFragen Sie
bitte direkt bei KONZEPT, TEL 07 141 6828-0.

Welterblldungsdauer:
20.06.2022 - 20.01 .2023

Unterrlchtszelten:
Mo.-Fr, 8:30 Uhr - 12:30 Uhr

Ferlenzelten:
20.08.2022 - 04,09 .2022
24.12.2022 - 08.01,2023

Betrlebllche Erprcbung:
An die Weiterbildung kann eine 4-wöchige betrieb-
liche Erprobung anschließen, die vor ihrem Beginn
bei der Agentur fur Arbeit oder dem Jobcenter zu
beantragen ist

Durchführung:
Weiterbildungen bei K0NZEPT sind praxisorien-
tierte Veranstaltungen mit Blended Training, d.h.
Sie haben neben dem Präsenztraining in Asperg
auch Vermittlung von lnhalten im Home-training
mit MS Teams und der SchulApp. Dabei werden
Sie durchgängig von Lehrkräften betreut, die
lhnen aktuelle lnhalte mit effektivem Methoden-
und Medieneinsatz und digitaler Technik vermit-
teln. Ein laufender Einstieg in die Modute ist
möglich. Jedes Modul schließt mit einer Lernzjel-
kontrolle ab, lhre Teilnahme wird durch ein quali-
f iziertes Zertifi kat bestätigt.

Tellnehmerzahl:
Mind. '10 bis max. 18 Teilnehmertnnen

lnhalte:

Modul '1:

Grundlagen Buchhaltung, EDV mit Ms office
20 06,2022 - 12.08.2022

Modul 2:
Rechnungswesen, Finanzbuchhaltung
LEXI'VARE,/DATEV
15,08.2022 - 28j0,2022
Modul 3:
Personalwesen, Lohn und Gehalt
LEXI'VARE/DATEV
31.10,2022 - 09 12.2022

Modul 4:
Bestellwesen, Auft ragsbearbeitung
LEXWARE
12 12.2022 - 20.01.2023

Späterc Täflgkeltsfetder:
Alle Unternehmensbereiche mit Aufgaben in der
Buchhaltung und Sachbearbeitung: Rechnungswe-
sen, Finanzbuchhaltung, Debitoren-/Kreditoren-
buchhaltung, vorbereitende Buchhaltung, Perso-
nalabteilung und -verwaltung, Lohnbuchhaltung,
Auftragsbearbeitu ng, Besteliwesen, Ei nka ufs-/ Ver-
kaufsabteilung, ,..

Die Weiterbildung ist nach AZAV zerlifiziert. Die Förder-
möglichkeit mit Bildungsgutschein nach S0B lll durch die
Arbeitsagentur oder das Jobcenter ist somlt vorhanden.

Anmeldung

Zu folgender Weiterbildung metde ich mich
verbindlich an:

Titel:

Termin:

Modul-Nr.

Kaufmännische Qualifizierung
-Fachkraft Buchhaltung-
Modulare Weiterbildung in Teilzelt

20.06.2022 - 20.O1 .2023

1 CL Buchhaltung tr
EDV _ MS Office

2 Rechnungswesen tr
Finanzbuchhaltung

3 Personalwesen tr
Lohn und Cehalt

4 Bestellwesen tr
Auftragsbearbeitung

KQ-T722 |Seminar-Nr.:

Name

Vorname:

Geburtsdatum:

Straße:

Wohnort:
PLZ Ort

Tel./Mob

E-Mail

Beruf:

Mit der Anmeldung gebe lch meine Einwilligung zur
Datenverarbeitung und erkenne die beigelegten
Teilnahmebedingungen an,

ort Datum

Unterschrlft

KONZEPT - Bildung und Beratung Aktiengesellschaft
71679 Asperg * AJteenstraße 13. IELA7141 6828-0


